
คูม่อืการใหบ้รกิาร
การขอมบีตัรประจาํตวั
หรอืบตัรประจาํตัวใหม่
ของเจา้หน้าที�ของรฐั

สํานักงานศึกษาธกิารจงัหวดัเพชรบูรณ์
สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธกิาร
กระทรวงศึกษาธกิาร



การขอมีบัตรประจำตัวหรือขอบัตรประจำตัวใหม่  
ตามพระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

 
งานที่ให้บริการ  การขอมีบัตรประจำตัวหรือขอบัตรประจำตัวใหม่ ตามพระราชบัญญัติประจำตัวเจ้าหน้าที่ 
  ของรัฐ พ.ศ. 2542 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กลุ่มบริหารงานบุคคล สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์ 
ขอบเขตการให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
           และเป็นบริการสำหรับข้าราชการสังกัดสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์เท่านั้น 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์ และ 
            https://shorturl.at/6B9BY 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
โทรศัพท์  0 5602 9659 ตอ่ 8 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 
1. เข้าเว็บไซต์ https://shorturl.at/6B9BY เพ่ือเข้าถึงแบบฟอร์มออนไลน์ 
ในการยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

1 นาที 

2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มออนไลน์ให้ถูกต้อง ครบถ้วน และคลิก ‘ส่ง’ 5 นาที 
3. นำรูปถ่ายชุดปกติขาว 2 ใบ สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน  
และบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐใบเดิม (กรณีบัตรหมดอายุหรือชำรุด) ส่งให้
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ที่กลุ่มบริหารงานบุคคล 

30 นาท ี

4. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการตรวจสอบข้อมูล เอกสารหลักฐานประกอบ 
และเสนอบันทึกข้อความไปยังผู้บังคับบัญชาของหน่วยงานเพ่ือพิจารณาลงนาม 

2 วัน 

5. เมื่อดำเนินการออกบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นคำขอ
มีบัตรประจำตัวหรือขอบัตรประจำตัวใหม่ลงนามรับบัตรในทะเบียนคุม 
การออกบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ที่กลุ่มบริหารงานบุคคล 

1 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน พร้อมรับรองสำเนา  จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสำเนา  จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล (กรณีเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล) พร้อมรับรอง

สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ 
4. บัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐใบเดิม (กรณีบัตรหมดอายุหรือชำรุด)  จำนวน 1 ใบ 
5. รูปถ่ายชุดปกติขาว  จำนวน 2 ใบ 

 
ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 



 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
พระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 
 














